Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Aufgaben

Funktionstrager/Stellen

Gemeindeversammlung
Gemeinderatsprasidium
KcmmissionenIAusschﬂss?
AL Gemeindeschreiberei

Gemeinderat
Ressortleitung
AL Soziales
AL Bildung

Kdt Feuerwehr

Legende:

| = Information
A = Antrag

M = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

1 |Prasidiales (allg. Verwaltung)

1.1. |Gesetzliche Grundlagen

Gemeindeordnung

Reglemente

mim

Auflistung s. Anhang |

Verordnungen / Weisungen

===

Auflistung s. Anhang Il

Leitbild

>> >

Funktionendiagramm

Funktionendiagramm; Nachfiihrungen/Anpassungen

= P>
—|=l=|=|=l=

Verwalten Archivplan

|

=
—|<l-|-|z|2|=
-l<l-|-|zlz|=

Terminplanung GV und GR

<
P—<

Datenschutz

mym  |m|m|mjm) 3> >

=
=
<

1.2. |Abstimmungen und Wahlen

Eidg. und Kantonale Abstimmungen; Organisation

Gemeindewahlen, Terminierung

Gemeindewahlen, Organisation und Durchfiihrung

Wahl- und Abstimmungsausschuss bestimmen

Festsetzen der Abstimmungszeiten

mim
<é<<<
I

1.3. |Gemeindeversammlung

Festlegen der Termine mit Traktanden

Redaktion Mitteilungsblatt / Medien

Organisation, Ablauf

Protokoll

mi2=mjm
M)

1.4. |Gemeinderat

Konstituierung, Ressortverteilung

Legislaturziele

mim

Vorbereitungen der Sitzungen / Traktandenliste

Gratulationen hohe Geburtstage

<{r<
P

Représentationen

z|=3=l<
=z
z|z

Medien, Mitteilungen

Medien, Auskiinfte

i

Verurkundungen

Beschwerden/Einsprachen der/gegen Gemeinde

mim| m|<
<<S<g m|>lz
>SS —

I
<|<

1.5. |Kommissionen / Arbeitsgruppen

Geméss GO und VWO

1.6. |Personalwesen

Personalplanung (Personalbedarf, Stellenplan)
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Gemeinde Jegenstorf Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO) 1. Januar 2019

Legende:

| = Information
A = Antrag

IM = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

Funktionstrdger/Stellen

Kommissionen/Ausschiisse

Kdt Feuerwehr

AL Soziales

AL Gemeindeschreiberei
AL Bildung

Gemeindeversammliung
Gemeinderatsprasidium

Gemeinderat
Ressortleitung

Aufgaben
Arbeitszeitmodell

m

LA usn Bildy (Tag hule, Sehulsehkr., k )

Anstellung Verwaltungsleitung und deren Stellvertreting MIE

Z=

Anstellung Abteilungsleitung E

Anstellung Abteilungsleitung-Stv.

Anstellung Leitungen Werkhof / Hauswarte / Bibliothek EV]
Anstellung tibriges Personal

Inkl. Schulsozialarbeit / Reinigungspersonal in Absprache mil Abteilung

miz|z|—|<|=
>

Zlm| |Z|——=

m |>=]==

Anstellung Auszubildende

Pensionskassendossiers E [
Arbeitgeberveriretung Pensionskasse E (= = Wahl durch Gemeinderal

Arbeitnehmervertretung Pensionskasse | (] ] o Wahl durch Pasanal

Personalakten [ 1

==
==
=

Sitzungen Verwaltungsleitung / Abteilungsleitungen |

1

I

Mitarbeitergesprach Verwallungsleitung 1 | V =l — \izaprisidium (M)
Mitarbeitergesprach Abteilungsleitung 1 | M LM ol

Mitarbeitergespréch tbriges Personal i\ [T

atteiiungsweise; deleg, mogl

Zi<
=<

o Personalvarordnung

Slufenausrichtung (Lohn und Boni) Entscheid E | | AV M Il

Stufenausrichtung Eréfinung | i =

&=

Lohnbuchhaltung (gesamte Verarbeitung) (= B

Weiterbildung Verwaltungsleitung > 10 Tage
Wellerbildung Vernwaltungsleitung </= 10 Tage

m| |m
m|>

s. Personalverordnung

Weiterbildung Personal >10 Tage

75

Weiterbildung Personal </= 10 Tage [ s Parsonaivarordnung

m

Unbezahlte Urlaube Verwallungsleitung
Unbezahlte Urlaube (ibriges Personal | M &S
Ausnahmen (Arbeitszeit, Ferien, (ET
Urlaub, Kiindigungsfrist) zu Pers.reglement, VerO |

n A | | .|.I

Geschafishitung (M)

soferm Lehiling wird

—

Zeit-, Ferien- und Kompensationskontrolle Verwaltungsleitung E A
Zeil-, Ferien- und Kompensationskontrolle Abteilungsleifungen 1=l

Zeit-, Ferien- und Kompensationskontrolle iibriges Personal ii

ey

Kiindigungen durch das Personal

A
v
A
| A :
Auszublldende (Ausbildungsprogramm) _E MV i
A
E
v
Vv
|

Kiindigung an Verwaltungsleitung
Kiindigung an Abteilungsleitun

m=|—=|<|m{= [Z]> (& |<|>
m=—=l<im|x>l 12> [»¥ <[>

) '[N [

=TT T —|
=>

Kindigung an Tibriges Person

il

Spesenabrechnungen Verwaltungsleitung v =

Spesenabrechnungen Ableilungsleilungen AL

Spesenabrechnungen (briges Personal . g

Arbeitssicherheitsbeaufiragter / bfu-Sicherheitsdelegierter il

Personalanlasse / -ausfilige I [ M L [ M

]
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

o il s
5 5 G 2 Legende:
g b ﬁ o | = Information
E ‘© I 5 =
Funktionstriger/Stellen| @ S = S . |A = Antrag
Slel2|2|8 g G |M = Mitwirkun
SIE(E|2|5 - 2ol i
21 g8|lgs|8|w T L1 2| 5 |v=Volzug
E|lE|c|E|L = N | 3 | 2 |E=Entscheid
[} [} [ o E [} o =
E|E|E|B]|E o & |3 B L
| ®| | a| o - = - =y
OlO|O | |x < | < |<|X
Aufgaben
1.7. |Fiihrung der Gemeinde S— = 5. auch Ziff 11
Leitung der Verwaltungsableilungen i
Beschlisse GV, GR und Kommissionen, Ausfuhrung S| V vV
Geschiffs- und Terminkontrolle GR I LY
Geschaflsleltungssitzungen | V] M M| M AL Bildung ohne Stimmrecht
Abtellungssitzungen | Vv VIV |V
Schnittstellen/Organisation abteilungsiibergreifend ViIM MM VIMIVIM
[T, Verwaliungsinterne Soft- 7 Hardwarebelreuung E L MMM
GA-Tageskarlen Gemeinde E I v N
1.8. |Vertrdge / Vereinbarungen N |
Zustandigkeiten E Al A ]S \'i L WV | V | V |pelegation im Rahmen von Fk diagrammen méglich
0
|
1.9. [Dokumentenverwaltung I o
Gemeindedrucksachen, Neudruck [ I A 0y AlA Cofporaie Dssign
Gemeindearchiv, Fihrung V M VIV btailungswai
1.10.|Regionale Zusammenarbeit =g
Kantonalen Behérden VIV [T V| V]IV ]|V
Andere Gemeinden / G3 (IffwiliZuzwillJegenstorf) I E|M V|V Vliviv]Vv
Abschluss von Zusammenarbeitsverirdgen E A L’W M M MMM
1.11 [Verbinde / Organisationen / Vereine | ]
Delegierte ernennen E AlAIl YV M| M
Delegierten Weisungen erteilen E ALV M M| M
Beitritt/Austritt Vereine, Fachorganisalionen, etc. E A 8 v Al A
Beilrtt/Ausiriil Gemeindeverbande EJTA A o T
i B
1.12 [Kirche - i
Informationsaustausch 1 | E £ g
I fi|
1.13 |Parteien / Gewerbe I !
Vernehmlassungen, Mitwirkungen E iV i
Informationsaustausch | E ] [0
T I
1.14 |Biirgerrecht i
Erteilung und Zusicherung E A [ v =
Einbirgerungsgebuhr E v I
1.15/Anlésse i
Seite 3
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Funktionstréger/Stellen

Aufgaben

Gemeindeversammiung
Gemeinderat
Gemeinderatsprasidium
Ressortleitung
Kommissionen/Ausschisse
AL Gemeindeschreiberei

AL Sozjales
AL Bildung

Kdt Feuerwehr

Legende:

| = Information
A = Antrag

|M = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

Neuzuziger / Bundesfeier

=

EG Prasidium (V)

Jungblirgerfeier

<|<

EG Prasidium (V)

Vereins- und andere offentl. Anldsse; Reprasentationen

mym
<
<]

1.16.| Offentlichkeitsarbeit

Reprdsentationen

{EG Prasidium (V)

Homepage

Jegenstorfer

Behdrdenverzeichnis

1.17|Beitrdge / Spenden / Hilfsaktionen

Beilrage + Spenden an Institutionen (Vereine, Parleien, etc.)

RL Soziales i.R_Hudgal

Aperos, Jubilden (Gemeinderatskredit)

<{=Z
I

1.18|Siegelungs IErbschaftswesen

Durchfiihren der Siegelungen

b sfiragte

Fihren des Siegelungsregisters

Aufbewahrung letztw. Verfligungen

Testamenltseroffnungen

In der Regal A {ellung an Notar

Erbschaftsinventare / Erbschafiswesen

mj<
e
<i<|<|<|{<

Lmf & i 1 der g i flichl = G

2 |Bildung

s. separates Funktionendiagramm

2.11.|Erwach nbildung / Bibliothek

Konzept und Strategie Erwachsenenbildung

3 |Finanzen und Steuern

3.1. |[Finanzplanung
Investitionsprogramm

Finanzplanung; Finanzplan

==
=
=
=

Publikation

mimjm

P ion mit Milteilungsbilatt fur die GV {keine P

3.2. |Budget

Terminplan

Budgetrichtlinien Gemeinderat

Budgeteingaben

Buc i 1 durch Kommissionen

Budgetheratung in der Finanzkommission
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Funktionstriger/Stelle nJ

Aufgaben

Gemeindeversammiung
Gemeinderatsprasidium
Kommissionen/Ausschiisse
AL Gemeindeschreiberei

Gemeinderat
Ressortleitung
AL Soziales
AL Bildung

Kdt Feuerwehr

Legende:

| = Information
A = Antrag

IM = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

Vorbericht

=

Publikation

rf.oh)

MR

1=Uibrige K

Genehmigung

Kredite/Nachkredile

GO/ Verw. VerO

3.3. |Debitorenbewirtschaftung

Rechnungstellung wiederkehrende Geblihren

Wasser, Abwasser, Kehricht in Zusammenarbeit mit Emmental Trinkwasser, Hundelaxe

Rechnungstellung einmaliger Geblhren

sic)

Rechnungstellung Liegenschaftssteuern

' = erfolgl Uber NESKO

Rechnungstellung Einbirgerungen

Abrgohnung mit Bund/Kanlon via G5

Rechnungstellung Feuerwehr-Einsétze

Rechnungstellung Feuerwehr-Ersatzabgabe

==

W = arfolgt iber NESKO

Rechnungstellung Mieten, Pacht und Baurecht

Rechnungstellung Schulgelder fir auswartige Schiiler (Prim /KG)

==

Rechnungstellung IBEM Lektionenpool mit Veriragsgemeinden

3.4.

Buchhaitung
Fuhren der Finanzbuchhallung

Flihren der Lohnbuchhaltung

Fuhren der Belriebsbuchhaltung Sozialdienst Region Jegenstorf

Ressorlleilung Soziales = |

Fuhren der Betriebsbuchhaltung Kindertagesstatte Kiw.

Ressorileilung Soziales = |

Flhren der Beltriebsbuchhallung Tagesschule

Periodische Abschilisse; Quartalsreporting

Kreditorenbewirtschaftung

3.5, |Zahlungsanweisungen

Fakturen, visieren und zur Zahlung anweisen

3.6. |Interne Verrechnungen

3.7. |Inkasso

Inkasso, Mahnungen, Betrelbungen

Verfigung sé@mtl. Gebihrenforderungen

Abschreibung uneinbringlicher Forderungen

Berechnung von Verzugszinsen

Verlustscheinverwallung

3.8. |Darlehen/Kredite

Beschaffung von lang- und kurzfristigem Fremdkapital

Umschuldung von lang- und kurzfristigem Fremdkapital

J:\Gemeindeschreiberei\Reglemenie\Funkiionendiagramm Jegenstorf 2019

Seite 5




Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Aufgaben

Funktionstriger/Stellen

- p—

AL Soziales

Kommissionen/Ausschiisse
AL Bildung

Gemeindeversammiung
Gemeinderatsprasidium
AL Gemeindeschreiberei

Gemeinderat
Ressortleitung

Kdt Feuerwehr

Legende:

| = Information
A = Antrag

M = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

3.9

Vermdégensverwaltung

Bewirtschaften und Verwalien der Westschriften

Verwalten der Fonds

Liguiditatsplanung und Bewirtschaftung

Gewahrung von kurzfristigen Darlehen (< 1 Jahr)

Gewdhrung von langfrigtigen Darlehen (> 1 Jahr)

m
==
I

invenlar Sachversicherung, dezentrale Aufnahme

jahrliche Aklualisierung

3.10.

Jahresrechnungen

Aufforderung zur lermingerechten Abgabe der Fakturen

Jahresrechnung Abschluss

Kommentierung des Rechnungsergebnisses

Genehmigung der Jahresrechnung

m
Z==-

Erstellen der Flrsorgerechnung z. Hd. GEF

Erstellen der Krankenversicherungsabrechnung

rhilligung

3,11,

Versicherungen

Versicherungsporiefeuilles

Maklarmandat

Neue Versicherungsvertrage, Prifung/Verhandlungen

Inkl. Bauherranhiafipflichi

Maklermandat

|Steuerverwaltung

Steuerverwaltung, Registerfiihrung NP & JP

3.13.

Veranlagungsverfahren

Schnitlstelle Kant. Steuerverwallung / Biirger

3.14

Steuererlassgesuche

Entscheid iiber Steuererlasse und Stundungen

3.15,

Amtliche Bewertung

Flhren der amtlichen Bewertung

Neuschatzungen bel baul, Verdnderungen

Bauenischieide / Bauabnahmen Info von Bauvenwallung

Neuschatzungen nach Abgleich Steuererkldrung

3.16,

Verschiedene Steuern

Priifung SOV, Nach- und Strafsteuern, Grundstickgewinnsteuern

In ik il mil Kant. StV.

3.17,

Quellensteuern
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Funktionstréger/Stellen

Aufgaben

Kommissionen/Ausschiisse

Gemeindeversammiung
Gemeinderatsprasidium
AL Gemeindeschreiberei

Ressortleitung

Gemeinderat
AL Soziales
AL Bildung

Kdt Feuerwehr

Legende:
I = Information
A = Antrag

[m = Mitwirkung

V = Vollzug
E = Entscheid

ﬁegisterﬁ]hrung, Abrechnungen

Hochbau

4.1,

Statistiken

Wohnbaustatistik / GWR

Leerwohnungsstatistik

Erhebung (iber die Bautatigkeit

4.2.

Baupolizei / Baubewilligungsverfahren

Bauvoranfragen

Baubewilligungsverfahren; formelle, materielle Priifung

Baubewilligung klein, ohne Ausnahme

Baubewilligung klein, mit Ausnahme

Baubewilligung ordentlich, ohne Ausnahme

Bausumme < 1 Mio

Baubewilligung ordentlich, mit Ausnahme

i {0 i O i

< 1 Mio_

Baubewilligungsbehérde RSTH; ohne Ausnahme, ausstellen AB

| L e > 1 Mio. ab e Entscheid RSTHA

2mimj—{mi—|
|

=l

Baubewilligungsbehérde RSTH; mit Ausnahme, ausstellen AB

id RETHA

Hausumma > 1 Mio. abschliessender

Ersatzabgaben Schutzrdume

E=BEM

Projektdnderungen ohne Ausnahme

Projektdnderungen mit Ausnahme

—|ml—
=
I [T

Reklamegesuch / Belriebswegweiser

Vorzeiliger Baubeginn

Einspracheverfahren (Gde. Bewilligungsbehdrde)

Einspracheverfahren (RSTH Bewilligungsbehorde)

Einsprache durch Gemeinde

|
|
) S N S S

Durchftihren von Einigungsverhandlungen

Beschwerdeverfahren (Gemeinde Beschwerdefiihrer)

Hl

Beschwerdeverfahren (gegen Entscheide Gde.)

mim| |m—

Gem (siahe oben)

Baueinslellungsverfiigung, sofort (vorsorglich)

mil={m| [m| |mimj—{m]| |m

Baueinstellungsverfiigung, definitiv

()
i
|]

Strafanzeige wegen Zuwiderhandlungen

Wiederherstellen des rechtmassigen Zuslandes

Ersatzvornahmen

m
|
|
|

==l

Gesetzliche Baukontrollen

Bewilligung Strassenaufbruch

1l

Gewahren von Durchleitungs- und Naherbaurechte (Grundstiick Gde.)

m
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Gemeinde Jegenstorf Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO) 1. Januar 2019
- -
4 ©
o 3 bl
5 5 El g Legende:
S e ol @ 1 = Information
; E ® < il S =
Funktionstriger/Stellen| S sl ol 2| S = A = Antrag
s lw|wls§|2 § 3 " @ |M = Mitwirkung
s |8|s|F|S = o | 2|2 |v=Vvolzug
vlB®|8|sS| o S(35|9 . .
clsIS|I5|E] E N | 2 | 3 |E = Entscheid
E|E|E|@|E o w|® |
[ Q [ Q (=] - - -l k=]
O |0 |0 |xK|X < < | € | X
Aufgaben _l
4.3. Brandschutz!?e_marﬂgskontrolle =
Erstellen von BS-Auflagen im Baubewlligungsverfahren [ B (I/M)|E/v = Feueraufseher / GVB (Keordination durch BY oder RETH)
Durchfiihren der Kontrollen - . V = Feueraufseher / GVB
Uberwachen, Anordnung von Massnahmen ' = V=Fi f ‘GvB
i i
4.4. |Liegenschaften Finanz- und Verwaltungsvermbgen [ T
Planen des ordenllichen Unterhalts (Budgetplanung) E ALl L =)
Liegenschaftsbewertung (Fin.vermégen) E jilL =l )
Unterhaltskonzept E AT
Bauliches Inveslitionsprogramm (jéhrl. Planung) E 1
Durchfithren des ardentlichen Unterhalts (gem. Budgetvorgabe)
Ausfiihrung der Investitionen geméss Beschluss i Il Vargabe gem OBG/OBY
Raumreservationen / Vermietungen e v
Fremdvermietungen Schutzraume i 1
Festlegen und/oder Anderung von Mielzinsen | A i ! |
Abschluss und Auflésung von Mietvertrdgen | 1T Tl Zonirale Verfrapsablage in GS
Pacht-, BR-, und DB-Vertrage / Abschluss und Auflésung E A | ] Zenitale Veriragsablage in GS
Indexierung Miet-, Pacht-, BR-Vertrage und DB-Vertrdge i
Erstellen der Nebenkoslenabrechnungen =l E
Sanierungen und Reparaturen (i.R. des Budgets) | [0 7
Mietobjektiibergaben/-nahmen )
Schiiessplan, Kontrolle Schliissel B- L A | = Filhrung Depotl Schidsselkonto
Fiihren der Energiebuchhaltung der Gde.-Liegenschaften | | )
— R
4.5. |Gebdudeversicherung =
Kontrollen, Anmeldungen, Verkehr mit GVB 0
=l
4.6, |Ortsplanung / Verkehrsplanung =
Richtpléne, kantonal / regional E Al [
Richtpldne, kommunal E Al (S|
Revision Ortsplanung (baurechtliche Grundordnung) E| A M i A = Orispl
Zonenplandnderungen E| A M = V = Qrisplaner
Zonenplananderungen nach Art 122 BauV (geringfiigig) E A | =1 V= Ontaplaner
Verkehrsrichtplan E A 0 A =TBK/ V= ev. Vorkehrsplaner
Zonenplan 2 (E) E/A A } V = ev. Orisplaner
Zone mit Planungspflicht ZPP E | A ML I il W = Orisplanar
Uberbauungsordnungen E Al Bl V=ev Onsp
infrastrukiur-, Planungs-, Erschiiessungs- oder Mw.ausgleichveririge E A = ll
Beitragsplanverfahren E|A M i
Grundeigentimerbeitrédge E Al Wiy
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO}

1. Januar 2019

1]
& -
= =2 g
5 S '§ 2 Legende:
€ b @ ° I = Information
i & g £ § A = Ant
Funktionstréger/Stellen| {3 I @ = nrag
g || & 5 g v ° % |M = Mitwirkung
2| 3|c|®|S 5 8 | 2| 2 |v=Volzug
s|g (o 2 | 5|98 |-_ )
E|E|E % 2 E N | © | @ |E=Entscheid
(5] @ 1S [V] [+] = w
E|E|E S © | |l
3|88 |x|2 e (2|2
Aufgaben IR £
5 |Tiefbau und Betriebe =
| =
5.1. |Werkhof, Betrieb, Gemeindestrassen | _
Gemeindestrasse, aktualisieren Wegkataster | D
Reinigen, Entleerung Strassenschéchte |
Winterdienst, Schneerdumung | V= W ial
Ausbauten Weg- und Strassennetz, Investitionsbudget (EYE/A A =
Ausbauten Weg- und Strassennelz, ordenfliches Budget E == L
Aufforderung Zurlickschneiden Straucher/Bédume
Evaluation und Anschaffung Geréte und Fahrzeuge E A e : M=z iges Mitglied KTB
Unterhalt/Reparatur von Fahrzeugen, Geraten, Einrichtungen — ] V=W i i
Neuanschaffungen im Rahmen Budget —
Inventar, Aktualisierung = il v
Dienstleistungen fiir Dritte | i \V=Werkhofpersonal
Beflaggung / Plakatierung \=Werkhofpersonal
Manuelle u. Maschinelle Strassenreinigung VeV 1al
Verkehrsbeschrénkungen / Strassensignalisationen / neu E ALl I | JiA mit & spakiorat
Bodenmarkierungen | [ [ V=\Werkhofpersanal und Drilte
Unterhalt fir 6ffentliche Beleuchtung i | V= Werkholpersanal und Dritte
Ubernahme Privatstrassen E AL LT T i
Strassenbezeichnung E A | |
Seite 9
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019
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(3]
a ‘D
o 3 hed
5 g ‘czw: g Legende:
E :ﬁ“ @ ::'._3 | = Information
Funktionstrager/Stellen| © 5 | < S _ |a=Antrag
5ls|2| |2 K " S |M = Mitwirkung
3| 5| 5[2]|2 = o | 2| 2 |v=Volizug
slg|e|8]| 3 2 @|5|¢8 :
c1S|5|8 g £ N | 8 | @ [E=Entscheid
ElE| 58| 5 Il S “ W s
0|0 |0 | |X < < | < | X
Aufgaben Il a
Abschluss Unterhaltsverirdge Privataniagen E_JiNiN
5.2|Wasserversorgung (Emmental Trinkwasser) | B 8 nen (Tr gung ham)
Projektierung und Ausfithrung von Neuanlagen {E)|AE A el | M |v=Emmental Trinkwasser
Planung u. Ausfiihrung belrieblicher u. baulicher Unterhalt E [ = \V=Emmental Trinkwasser
Kontrolle u. Wartung WV-Anlagen (=] Ol E/v=Emmanal Trinkwasser
Installation / Revision der Zahler E/v=Emmental Trinkwasser
Behandlung von Anschlussgesuchen ipmi o M | Tri
Ablesen der Zahler | ] i \=Emmantal Trinkwasser
Tarifstruktur/Gebiihrenansatze (E)|AJE A Explizit Untarhall
Generelle Wasserversorgungsplanung GWP E Al
Nachfilhrung Leitungskataster V=Datenverwaltungsstelle
Subventionskontrolle =
5.3. |Abwasserentsorgung |
Projektierung und Ausflihrung von Neuanlagen (E) AE ALl IS ) V=GEP-Ingenieur
Planung u. Ausfiihrung betrieblicher u. baulicher Unterhalt E J M = beauftragtes rb
Behandlung von Anschlussgesuchen =l
Planerische Uberpriifung Grundstiickentwésserung = ==
Baukontrolle Grundstiickenlwasserung L] =
Kontrolle u. Wartung Abwasseranlagen C ===
Tarifstruktur/Gebuhrenansdtze (E)|AE Al W
Generelle Entwésserungsplanung GEP E A I
Nachfuhrung Leitungskataster - sl
Subventionskontrolle =
ol
5.4. |Abfallentsorgung = i
Uberpriifung Abfallkonzept / Angebotsplanung E A [N
Kehrichlabfuhr und -beseitigung =0 —
Unterhalt Sammaeilstellen i e V=Werkhatpsrsonal
Info an Bevélkerung (Abfalimerkblatt) [ =
Héckseldienst |
Vertrage mit Transportunternehmen | E |l | 5
Bewirtschaftung Gebihrenmarken L v e Verkaul am Schaller GS
Statistik | I 21
Tarifstruktur/Gebihrenanséatze HE A BNl ! vV
i
5.5. |Offentliche Anlagen )
Unterhall (Platze, Brunnen, Ruhebédnke, Raballen, elc.) L I V=Werkhofpersonal/Drille
Baumpflege E Tl M=zustandiges Mitgliod KTB
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Aufgaben

Funktionstrager/Stellen

Gemeindeversammliung

Gemeinderat

Gemeinderatsprasidium

Ressortleitung

Kemmissionen/Ausschisse

AL Gemeindeschreiberei

AL Soziales

AL Bildung

Kdt Feuerwehr

Legende:

| = Information
A = Antrag

M = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

Unterhalt Gewésser

M=zusldndiges Milglied KTB

Gemeindewald / Holzschlag

|y

M=z Mitglied KTH

5.6

offentlicher Verkehr

Angebotsplanung

(E)

in Absprache mit Bahn- und Busbetrieben

Unterhalt Bushaltestellen etc.

VierkhofpersonaliDritte

Soziales

6.1.

Vorschriften / Allgemeines

Statistik/Reparting GEF, BFS

<

6.2

Sozialkommission Region Jegenstorf SDRJ

Jahresziele / -planung festlegen

Dossierkontrolle, Kriterien festlegen, Ausweriung

Pensenmeldung an SOA (GEF)

Berichterstattung / Informationen

Kant. Reporting

Grundsatzentscheide: Handbuch, Kompetenzen

=2 >| = >

mim|mi—|Z|m

Zl<|<|<|z|=

6.3

Sozialhilfe

Individuelle Sozialhilfe

Entscheide iiber Unterstitzungen

Gesetzliche Sozialhilfe (Beratung, Betreuung, U'stitzung)

Freiwillige Beratung

Erlassen von Verfugungen

Vertretung in Beschwerdeverfahren

Fonds Sozialdienste

Differenzierte SHRechnung filhren

In GdeRechnung integrieren

Meldeverfahren, Abrechnung mit ASV (Prémienverbilligung)

Verwandienunterstiitzung, familienrechtl. Beitrage

Wirtschaftliche Soz.hilfe; Riickerstattungen prifen, Hohe festlegen,

Abgleich Sozialhilferechnung mit Gde-Fibu

<|<|<|<|<|m|{m|mm|m|m|m

6.4

Alimenteninkasso

Alimenteninkasso/Bevorschussung/Inkasso/Prozess fihren

E/N

6.5

Schulsozialarbeit

J:\Gemeindeschreiberei\Reglemente\Funkiionendiagramm Jegenstorf 2019
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Funktionstrdger/Stellen

Aufgaben

e

Gemeindeversammliung
Gemeinderatsprasidium
Kommissionen/Ausschi
AL Gemeindeschreiberei

Ressortleitung

Gemeinderat

AL Soziales
AL Bildung

Kdt Feuerwehr

Legende:

| = Information
A = Antrag

M = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

Konzept und Strategie

=

Unterstellung (fachlich, organisatorisch, administrativ)

mi

—|>!
|
=

6.6 |KESB-Aufgaben

Kontaktperson/Koordination mit KESB, Entgegennahme Meldung

Einsicht in alte VB-Dossier gewdhren

Sachverhallsabklarungen bei Kindern und Erwachsene

Abklarungen und Wahlvorschldge PriMas und ProMa

Mandate Gbernehmen, Rechnung und Berichte, Terminieren

PriMa-Fachstelle

arstalian

Abklarungen, Schulung. Begleilon, 2T Rachnung,

Wahlvorschlag Plfegekinderveraniwortliche

\Wahl| durch KESB

Pflegekinderwesen: Aufsicht, Berichte, Antrage. Meldewesen

Farmllan- und Tagespllege, Antrag zu £ gung an KESB

Abkldrungen, Antrage geméass Heimverordnung

Antrag zu Bewiligung an KESB

Abklaren und Feststellen Vaterschaft und Unterhaltsvertrag

Abklarungund Berichte fiir Gericht, Statthalter, Kant.Jugendamt

(Abklarungen)

(Adoption, haustiche GewaltOrtpolizei, im i 1g mit

Adoption

< <l <l <<l <I<|<I<I<] <

mach Vorgaben das 104

6.7 |AHV-Zweigstelle

Samiliche Arbeiten nach Vorgaben der AKB

6.8 |Generationenfragen

Allerskonzept

6.9 |Jugendarbeit / REKJA

Verltrag mit Sitzgemeinde

R iz Kinder und Jug Bl REKJA

6.1 |Kindertagesstitte

Aufsichlspflicht Kinderwell Jegenstorf KiW.J

Kindepwall Jegenstar KW

7 |Sicherheit

7.1 |Feuerwehr

Operalive Fiihrung (Einsaize, Uebungen)

Rekrutierung

m
|
I

Kursorganisation; Aufgebote

E
ANV
E

Ernennung von Kommandant

JE=RSA

m{>

Ernennungen von Vizekdl., Of, Four/Fw

Emennungen Uof, Fachleute, Spezialisten

mi=|>=

A
ANV

Ji\GemeindeschreibereiiReglemente\Funklionendiagramm Jegenslorf 2019
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Gemeinde Jegenstorf

Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)

1. Januar 2019

Funktionstriger/Stellen

Aufgaben

Kommissionen/Ausschisse

Gemeindeversammlung
Gemeinderatsprasidium
AL Gemeindeschreiberej

Gemeinderat
Ressortleitung

AL Soziales
AL Bildung

Kdt Feuerwehr

Legende:

| = Information
A = Antrag

|M = Mitwirkung
V = Vollzug

E = Entscheid

Materialwartung und -ausleihung, Inventar

Materialausleihung ausserdienstlich

Koordination mit Nachbarfeuerwehren

Mannschaftskontrolle/Zuteilungen

mim|mjm

Ersatzpflicht (Ansatz festlegen

Befreiungen der Wehrdienstptlicht

Disziplinarverfahren

Einspracheverfahren

Alarmierung / Organisation

m
M| 2= m>>
(&1l
|

Feuerwehreinsétze-Berichte

Hydrantennetz, Léschreserven, Wasserbezugsorte

1 Trink

Ldscheinrichtungen

M=Emmental Trinkwasser

Unterhalt Hydranten

M=Emmenlal Trir

Sold- und Entschédigungen

4>m>m§b

7.2

Bevdlkerungsschutz

Operative Fiihrung der Zivilschutzorganisation

Gameindeverband Grauholz

7.3

Regionales Fihrungsorgan RFO

Operative Flihrung der Zivilschutzorganisation

7.4

Ortspolizei / Polizeisekretariat /| EWK

Verflgung Bussen

Anzeigen bei Verstéssen gegen bestehende Verbote

Familienstreitigkeiten

Fihren der Einwohner- und Fremdenkontrolle

Verfugungen im Niederlassungswesen

Fuhren des Stimmreglsters

Auskinfte, Datensperre, Datenschutz

Kontrolle Unterschriften (Initiativen/Referenden)

Fundbiiro

Gewerbepolizei

Gastgewerbegesuche, -bewilligungen

Bewilligung von Sammiungen

Parklerungsauswelise

Kadaverbeseitigung

Uberwachung / Kontrollgdnge

Waffenerwerbsscheine

<< <¢<<<<<<<<<gm
[ | |
FHEEH

Hunderegister (Amicus)

7.5

Militar

J:\Gemeindeschreiberei\Reglemente\Funktionendiagramm Jegenslorf 2019
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1. Januar 2019

Gemeinde Jegenstorf Verordnung Funktionendiagramm (Art. 49/1 GO)
——
@ —
(=] £ o | 9_)
5 3 G 2 Legende:
E 2 ) ? I = Informati
£ & 4 = Information
Funktionstriger/Stellen| © a < El _ |A =Antrag
0 ) o | & a £ —_
@ 5| 5|8 S * & |M = Mitwirkung
@ g | & |8 - o | 2| 2 |v=volz
2| R |2 @ Q w | §| @ ollzug
E1E|S £ E N | 8 | 3 |E=Entscheid
£ § £ ﬁ £ 0] o |@o L
[ o]
6] 6 le| < 2 2|2 |
Aufgaben
Kriegswirtschaftliche Vorsorge GWL N
Schiesswesen / Schiessanlagen E|A i
Der Gemeinderat hat das Funktionendiagramm am 9. April 2018 genehmigt.
Es tritt per 1. Januar 2019 in Kraft.
NAMENS DES GEMEINDERATES ¢ N
Der P siZm. Der Sekretér:
Jurg Jidberi  Richard Hofagrel
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